新进人员报到程序单

1、人事教育处：提交相关证件资料，办理入所手续。

2、综合办公室：办理组织关系转接手续；办理申请宿舍等手续。
3、保卫办公室：办理户口迁移手续。

4、科研处：办理科研经费划拨等相关手续。

5、财务室：办理工资卡等相关手续。

6、后勤服务中心：办理工作餐卡手续。

7、研究室：到所聘研究室秘书处办理申领办公室、办公桌及办公用品等手续。
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